Diarieforing for dig som
erfaren registrator

1-2 och 8-9 oktober 2025
Pa denna kurs deltar du digitalt pa distans

Under kursen far du som erfaren registrator en anpassad genomgang med fokus pa uppdateringarna
som skett i reglerna kring diarieféring och tillampningen av offentlighets- och sekretesslagstiftningen i

offentlig sektor.

Offentlighetsprincipen, offentlighets- och sekretesslagen och 6vrig tillamplig lagstiftning inom offentlig sektor &r en viktig del i ditt
mote med allménheten, andra myndigheter och intresserade journalister.

Informationshanteringen i manga verksamheter inom offentlig sektor paverkas idag och speglas av den 6kade digitaliseringen i
samhadllet. | dina dagliga arbetsuppgifter som registrator méts du av ny digital teknik och nya krav i lagstiftningen gallande detta, som

du dven behover ta hdnsyn till i ditt arbete.

Efter denna kurs har du som erfaren registrator fatt en anpassad genomgang med fokus pa uppdateringarna som skett i reglerna kring
diarieforing, registrering och tillampningen av offentlighets- och sekretesslagstiftningen i offentlig sektor.

09.00-15.30

Tf. chefsjurist och avdelningschef
Kammarkollegiet

Anette dr jurist och har drygt 30 drs erfarenhet fran offentlig férvaltning.

Hon arbetar till vardags som tillférordnad chefsjurist och avdelningschef

vid Kammarkollegiet. Anette har tidigare varit enhetschef vid Statens
institutionsstyrelse och Rikspolisstyrelsen och arbetat pa domstol samt inom
kriminalvarden. Hon har dven varit forordnad som statens representant i ett
tiotal arbetsloshetskassor. Anette har varit utbildare i 6ver 10 dr och dr en mycket
uppskattad kursledare i till exempel kurser om offentlighet och sekretess och
forvaltningsrdtt for olika malgrupper. Hon far alltid hégsta betyg fran deltagarna
pad de kurser som hon hdller i.

Kursen riktar sig till dig som arbetar som registrator, dokumentcontroller och informationscontroller pd
kommunal, regional och statlig myndighet, bolag eller annan verksamhet inom offentlig sektor. Aven

Huvudregistrator

Cecilia har mdnga drs erfarenhet av registratorsyrket, frdmst inom
kommunal férvaltning. Hon har tidigare gatt diplomeringsprogrammen

och dr bade diplomerad registrator och informationscontroller. Idag arbetar
hon som huvudregistrator i en kommun i Ostergétland. Cecilia brinner fér
informationshanteringsfragor och att lyfta registratorns roll och betydelse pa
arbetsplatsen.

Studia

administratérer, sekreterare, receptionister samt andra i liknande roller dr vilkomna till kursen!

www.studia.se



Diarieforing for dig som erfaren registrator

DATUM
1-2 och 8-9 oktober 2025

PLATS

Digitalt pa distans via Zoom.

PRIS

Digitalt deltagande: 15 990 kronor, exklusive moms.
Priset galler deltagande for en person. | priset ingar
kursens dokumentation i digitalt format.

Sédndningen kommer inte att spelas in och fdr inte heller
spelas in av deltagarna.

Fér vara avbokningsregler, allmédnna villkor och
integritetspolicy se www.studia.se.

Studia AB Telefon: 08-650 09 29
Box 550 E-post: info@studia.se
101 30 Stockholm Hemsida: www.studia.se

Avsdndare och returadress: Studia AB, Box 550, 101 30 Stockholm

BOKA DIN PLATS
@ www.studia.se
® 08-6500929

@] bokning@studia.se

DA Studia AB
Box 550
101 30 Stockholm

Bli diplomerad registrator

Nar du har deltagit i kurserna Diariefoéring - grundkurs, 3 dagar;
Diarieforing - fordjupningskurs, 2 dagar samt Offentlighet och sekretess
for dig som registrator, 2 dagar, kan du boka in dig pa Tentamen
-diplomerad registrator.

Kursen Diarieforing for dig som erfaren registrator, 4 dagar, ger dig ocksa
ratt att boka tentamen till diplomerad registrator.

Tentamenstillfallen erbjuds vid ett tillfalle pa varen och ett pa hosten.
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2005.001



