Diarieforing - fordjupningskurs

5-6 maj 2025, Stockholm
Du kan dven delta digitalt pa distans

Under kursen gar vi igenom ytterligare verktyg for att du ska kunna hantera nya krav kring
informationshantering och diarieféring i din verksamhet.

Offentlighetsprincipen, offentlighets- och sekretesslagen och 6vrig tillamplig lagstiftning inom offentlig sektor &r en viktig del i ditt
mote med allménheten, andra myndigheter och intresserade journalister.

Informationshanteringen i manga verksamheter inom offentlig sektor paverkas idag och speglas av den 6kade digitaliseringen i
samhdllet. | dina dagliga arbetsuppgifter som registrator mots du av ny digital teknik och nya krav i lagstiftningen géllande detta, som

du dven behover ta hdnsyn till i ditt arbete.

Under kursdagarna gar vi igenom hur man tar fram och uppdaterar en klassificeringsstruktur, informationshanteringsplan och hur man
kan skapa handbdcker for att styra verksamheten till battre kvalité i informationshantering.

Efter genomford kurs ska du ha flera nya verktyg for att kunna kdnna dig trygg i ditt arbete och att hantera fragor som rér

informationshantering och diarieféring i din verksamhet.

KURSTIDER
09.00-15.30

KURSLEDARE
Sophia Ulfstedt

Konsult inom registratur och
informationshantering

Sophia arbetar med att leda kurser och utbildningar inom
informationshanteringsomradet, med séirskilt fokus pa kompetensutveckling for
registratorer inom offentlig sektor. Hon hjdlper dven organisationer att kartldgga och
effektivisera sin informationshantering. Sophia dr en mycket uppskattad féreldsare
inom diarieféring och arkiv, och hon har under de senast tre dren dven ansvarat

fér diplomering av registratorer och informationscontrollers. Hon har ménga drs
erfarenhet av att arbeta med informationshantering och olika informationssystem
inom bdde den kommunala och statliga sektorn. Sophia arbetade tidigare som
registrator, systemadministrator och forvaltningsledare pa Myndigheten for
yrkeshGgskolan. Innan dess arbetade hon som registrator fér fastighetsndmnden och
som bolagssekreterare for Strategiska fastigheter i Vésteras stad.

MALGRUPP

Kursen riktar sig till dig som arbetar som registrator, dokumentcontroller och informationscontroller pd
kommunal, regional och statlig myndighet, bolag eller annan verksamhet inom offentlig sektor. Aven

Cecilia Térnborg Myhre
Huvudregistrator

Cecilia har mdnga drs erfarenhet av registratorsyrket, frdmst inom kommunal
férvaltning. Hon har tidigare gatt diplomeringsprogrammen och dr bade diplomerad
registrator och informationscontroller. Idag arbetar hon som huvudregistrator i en
kommun i Ostergétland. Cecilia brinner for informationshanteringsfragor och att
lyfta registratorns roll och betydelse pd arbetsplatsen.

Studia

administratérer, sekreterare, receptionister samt andra i liknande roller dr vilkomna till kursen!

www.studia.se



Diarieforing - fordjupningskurs

DATUM
5-6 maj 2025

PLATS
Vasagatan 50, Stockholm eller digitalt pa distans
via Zoom.

PRIS

Kurs i Stockholm: 11 990 kronor, exklusive momes.

| priset ingar kursens dokumentation i digitalt format,
luncher och for- och eftermiddagsfika.

Digitalt deltagande: 9 990 kronor, exklusive moms.
Priset galler deltagande for en person. | priset ingar
kursens dokumentation i digitalt format.

Sédndningen kommer inte att spelas in och fdr inte heller
spelas in av deltagarna.

Fér vara avbokningsregler, allmdnna villkor och
integritetspolicy se www.studia.se.

Studia AB Telefon: 08-650 09 29
Box 550 E-post: info@studia.se
101 30 Stockholm Hemsida: www.studia.se

Avsdndare och returadress: Studia AB, Box 550, 101 30 Stockholm

BOKA DIN PLATS
@ www.studia.se
® 08-6500929

@] bokning@studia.se

DA Studia AB
Box 550
101 30 Stockholm

Bli diplomerad registrator

Nar du har deltagit i kurserna Diariefoéring - grundkurs, 3 dagar;
Diarieforing - fordjupningskurs, 2 dagar samt Offentlighet och sekretess
for dig som registrator, 2 dagar, kan du boka in dig pa Tentamen -
diplomerad registrator.

Kursen Diarieforing for dig som erfaren registrator, 4 dagar, ger dig ocksa
ratt att boka tentamen till diplomerad registrator.

Tentamenstillfallen erbjuds vid ett tillfalle pa varen och ett pa hosten.

Studia

www.studia.se
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